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Techniques rédactionnelles  
 
 
Objectif : ces séances constituent une préparation autant qu’un entraînement à la dissertation 
et à la note de synthèse, en vue des examens de Master 2. Le public de formation continue 
doit en effet cerner les spécificités de ces deux exercices dans un cadre universitaire. 
 
1. La note de synthèse  
 
• La note de synthèse : étapes de l’élaboration 

- Extraire les informations disponibles 
- Sélectionner les documents  
- Ordonner les informations retenues  
- Rédiger 

 
• Entraînement à la note de synthèse à partir d’un exemple 
 
 
 
2. La dissertation  
 
• rédiger une dissertation 

- Analyser un sujet 
- Élaborer un plan détaillé 
- Rédaction 

 
• « Mieux écrire » : quelques conseils pour apprendre à écrire plus lisiblement et plus 

clairement 
• Guide de fautes courantes 
 
 
 


